
 

 

Die SRG SSR ist das grösste elektronische Medienunternehmen der 

Schweiz: Mit 18 Radio- und 8 TV-Programmen sowie Online-

Angeboten sorgen wir für eine vielfältige Berichterstattung in den 

Bereichen Bildung, Kultur, Politik, Sport und Unterhaltung. 

Am Puls des nationalen politischen Geschehens realisieren wir im 

topmodernen Produktionszentrum Bundeshaus Radio- und TV-

Beiträge in allen Landessprachen - von der täglichen Berichterstat-

tung bis hin zu grossen Live-Sendungen. Für unser Team Mediadesk 

suchen wir eine initiative und aufgestellte Persönlichkeit als 

 

Dokumentalist 80% (m/w) 

 

Was sind Ihre Aufgaben?  

 Beschaffung, Bewirtschaftung und Bereitstellung der dreisprachi-

gen Archiv- Dokumentations- und Bibliotheksbeständen der Text-

dokumentation 

 Sichten, Selektionieren und Erfassung von elektronischen und 

Dokumenten zu Themen der eidgenössischen Politik und Betreu-

ung der Xtramind Datenbank 

 Erstellung und Pflege von Statistiken und elektronischen Dossiers 

gemäss Kundenauftrag (vorwiegend zu Sessionsthemen und Ab-

stimmungen) 

 Ausführung von multimedialen Rechercheaufträgen in Deutsch, 

Französisch und Italienisch 

 Kontaktpflege zu internen und externen Dokumentationsstellen 

 Deskdienst bei Abwesenheit der Dokumentation Video 

Was bringen Sie mit?  

 Fundierte Ausbildung als DokumentalistIn oder eine gleichwertige 

höhere Ausbildung sowie mehrere Jahre Berufserfahrung, vor-

zugsweise in den elektronischen Medien 

 Ausgeprägten Sinn für Kommunikation (intern und extern) 

 Sehr gute Deutsch- und Französischkenntnisse sowie gute Italie-

nischkenntnisse 

 Gute Kenntnisse der elektronischen Medien und der multimedia-

len Angebote sowie vertiefte Kenntnisse der Schweizer Politik 

 Mit der Hektik des Tagesjournalismus wissen Sie ebenso umzuge-

hen, wie mit den hohen Anforderungen an die exakte und konti-

nuierliche Pflege der Datenbestände 

Was können Sie erwarten?  

 Eine interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit in einem mo-

dernen, wandelnden Arbeitsumfeld  

 Fortschrittliche und attraktive Anstellungsbedingungen sowie 

laufende Weiterbildungsmöglichkeiten 

 

 

Wir freuen uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen inklu-

sive Foto mit dem Kennwort Dok/PZ BDH. 

SRG SSR idée suisse, Media Services, Personal & Ausbildung,  

Herr Rolf Saxer, Belpstrasse 48, 3000 Bern 14 oder  

bewerbung@srgssrideesuisse.ch 

Ihre Fragen beantwortet gerne Herr Klaus Ehret, Leiter Mediadesk, 

Telefon 031 326 32 11. 
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